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SZERKESZTŐSÉGI ALAPELVEK 
A KULTURÁLIS ÖRÖKSÉGVÉDELMI SZAKSZOLGÁLAT KONFERENCIA- 

KIADVÁNYÁHOZ 
„HADAK ÚTJÁN” A NÉPVÁNDORLÁSKOR FIATAL KUTATÓINAK XX. 

KONFERENCIÁJA BUDAPEST, 2010. OKTÓBER 28–30. 

Kéziratok leadási formátuma 

Kéziratok terjedelme 
Max. 30.000 n (szóközzel, formázások nélkül) + max. 10 db A4-es oldalnyi melléklet 
 
Nyelv 
A kötetek két nyelven, magyarul és angolul kerülnek közreadásra. A fordításról az Intézmény gondoskodik. 
 
Betűtípus, bekezdés, formázások 
Betűtípus és méret: Arial 9.  
Bekezdés: dupla sorköz, balra zárt, nincs bekezdés eleji behúzás, nincs bekezdések között duplázott sorköz. 
Mellőzni kell mindenféle formázást! Ne legyen középre igazított fejezetcím, és ne legyenek beszúrt oldaltörések. 
Egyedül a dőlt-en vagy félkövér-en formázott kiemelések megengedettek. 
 
Cím és szerző 
A címet a kézirat elején minden formázás nélkül kérjük megadni. 
A címet követve kérjük a szerző(k) teljes nevének felsorolását olyan sorrendben, ahogyan majd a kinyomtatott 
formában álljanak. 
Kérjük a szerző(k) munkahelyét, elérhetőségeit (cím, telefon, e-mail) is felsorolni. 
 
Oldalszámok beszúrása 
Elhelyezés: oldal alja, igazítás: jobbra 
 
Fájlformátum és elnevezés: 
Word dokumentum (.doc). 
A fájl elnevezése: Szerzőnév.doc 
 
Irodalmi hivatkozások 
A szövegbe folyamatosan, zárójelbe téve kérjük, az alábbi példák alapján elkészítve az irodalmi hivatkozásokat. 
Lábjegyzetet semmilyen formában ne használj! (Az Irodalmi hivatkozások és azok feloldása során alapvetően a 
Harvard idézési rendszert alkalmazzuk.) 
Példák: 

Egy szerző, teljes műve: Az egyik példa (Williams 1978) hivatkozás elhelyezésére. 
Több szerző teljes műve: Az egyik példa (Williams 1978; Riely 1981) hivatkozás elhelyezésére. 
Két és többszerzős teljes mű: Az egyik példa (Holl és Parádi 1982; Day et al. 1999) hivatkozás elhelyezésére. 
Ugyanattól a szerzőtől több mű: Az egyik példa (Quinn 1999, 2007) hivatkozás elhelyezésére. 
Egy szerző, adott oldal: Az egyik példa (Quinn 1999, 288) 
Egy szerző, adott illusztráció: Az egyik példa (Stilborg 1997, fig. 7/86) 
Egy szerző, adott oldalak és/vagy illusztráció: Az egyik példa (Stilborg 1997, 8, 25, fig. 15) 

 
Irodalmi hivatkozások feloldása  
A kézirat utolsó, „Irodalom” című fejezetében kérjük feloldani az irodalmi hivatkozásokat. Az egyes hivatkozásokat 
folyamatos szövegként, a legteljesebb bibliográfia megadásával, egymástól sorközzel elválasztva, az alábbi 
példák alapján elkészítve: 

Önálló könyv: Stilborg, O. 1997. Iron Age contacts. Budapest. 
Sorozatban megjelent, önálló könyv: Day, P., Gosh, R., Bera, S. 1999. Greek Amphora. Archaeologica 
Hungarica, 87, Budapest. 
Folyóirat cikk: Williams, D. 1978. A new examination of pottery from Theba. Journal of Archaeology, 25, 32–85. 
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Tanulmánykötet: Quinn, A. 1999. Problems of date and origin. In: Lőrinczy G. (Szerk./Ed.) A kőkortól a 
középkorig. Szeged, 20–30. 
Konferenciakötetben: Quinn, A. 2008. Lids from Knossos. In: Flores, J. A. and Sierro, F. J. (Eds.) Proceedings 
of the 5th INA Conferecne, Salamanca, Apri 2008. Bristol, 91–94. 

 
Mivel a kötet két nyelven jelenik meg, kérjük az idézett művek címének idegen nyelvű változatát is megadni, 
ahogyan az eredeti publikációban szerepel. 

Illusztrációk és magyarázó szövegeik leadási formátuma 

Illusztrációk formátuma HA KÉTNYELVŰ AKKOR AZ ILL-ON NINCS SZÖVEG! 
Az illusztrációkat magukat külön kérjük megküldeni. 
Az illusztrációk elnevezése: Szerzonev_abra_01-től n-ig. 

Fotó: tif formátum, minimum 300 dpi felbontás; Tárgyfotókon kérjük lépték elhelyezését. 
Szkennelt rajz, ábra: tif formátum, minimum 600 dpi felbontás; Kérjük lépték elhelyezését a képeken. 
Táblázat: Excel (.xls), a szöveggel megegyező betűtípus és méret, minden formázás nélkül, táblázatonként 

külön-külön fájlként. 
 
Illusztráció aláírások 
A kötetben megjelenő illusztrációk (fotó, rajz, térkép, képtábla, grafikon, táblázat vagy bármi egyéb) egységes 
elnevezése: ábra. A kézirat szövege után folyamatosan kérjük megadni az ábrák alá szánt magyarázó 
szövegeket, az ábrák számozásának sorrendjében. A szöveg tartalmazza az ábra címét, több részből álló ábra 
esetén a részeket táblánként 1-n-ig beszámozni, azok magyarázatát is megadni. Mivel a kötet tanulmányai két 
nyelven jelennek meg, az illusztrációkon semmilyen szöveg ne szerepeljen. A magyarázatokat számozással, 
jelkulccsal kell jelölni, ezek feloldását az ábra alá kerülő szövegben kell megadni. 

Kéziratok leadása 

Elektronikus úton, a kézirat terjedelmétől függően CD-n vagy DVD-n a szerkesztő, Petkes Zsolt címére:  
K.Ö.Sz. I. sz. Regionális Iroda 
1036 Budapest, Dugovics Titusz tér 13–17. 
 
A kéziratokat a szerkesztőség által felkért szaklektorok lektorálják. 
 
Leadási határidő: 2010. december 1.  
Késve érkező tanulmányokat nem áll módunkban befogadni a szoros határidők miatt. 
 
Várható megjelenés: 2011 nyara 
 
 
 
 
Budapest, 2010. június 3. 
 
 
 
Petkes Zsolt 
kötetszerkesztő 
 
Elérhetőségei: 
Postázási cím: 1036 Budapest, Dugovics Titusz tér 13–17. 
Mobiltelefon: +36-20-569-7893 
E-mail: hadakutjan20@gmail.com 


